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Caltanissetta, 27.08.2018

Personale della scuola
Dsga

Atti

Albo

Sito web

Comunicazione Internan. _1_del 27.08.2018

Oggetto: Convocazione Collegio dei Docenti e assemblea del personale Ata.
A.s. 2018/20109.

Si informano le SS.LL. in indirizzo che le attivitd del CPIA di Caltanissetta ed Enna
prenderanno avvio il prossimo sabato, 1 settembre 2018 con attivita che vedranno impegnato tutto
il personale della scuola in modo progressivo.

In particolare, giorno 1 settembre 2018, alle ore 8.00 e convocato tutto il personale di
nuova nomina che dovra prendere servizio. La sede per I’assunzione del servizio ¢ per tutti la sede
amministrativa di questo CPIA di Caltanissetta ed Enna sita in viale Regina Margherita, n. 26 a
Caltanissetta.

Il successivo lunedi, 3 settembre 2018 € convocato tutto il personale scolastico per
procedere all’avvio dei lavori preparatori del nuovo anno scolastico.

Le riunioni si svolgeranno nei locali della sede amministrativa sita in viale Regina
Margherita, n. 26 a Caltanissetta e prenderanno avvio con una riunione del collegio dei docenti, cui
seguiranno gruppi di lavoro che opereranno a partire dall’analisi delle condizioni logistico-
operative delle diverse sedi di erogazione.

I lavori saranno organizzati con incontri che, dopo la presa di servizio di tutto il personale
di nuova nomina, si svolgeranno in tre momenti:

1. 1.9.2018 - ore 8.00 Presa di servizio del personale di nuova assegnazione;

2. 3.9.2018 - Ore 8.30 Riunione staff del Dirigente scolastico (Collaboratori del DS,

Coordinatori di p.e.s., DSGA, Funzioni strumentali)
3. Ore 9.30 — Collegio dei Docenti
4. Ore 11.30 — Gruppi di lavoro e Assemblea plenaria del personale ATA

Le riunioni proseguiranno nel periodo successivo secondo il prospetto seguente che potra
subire modifiche in relazione alle esigenze che, nel corso delle attivita, dovessero emergere. Allo
stesso modo i lavori dei singoli gruppi di lavoro potranno subire degli adattamenti condivisi con i
docenti coordinatori, in relazione ai bisogni delle tematiche affrontate, delle esigenze dei diversi
punti di erogazione e/o dell’offerta formativa.

I lavori realizzati, considerato che sono di fondamentale importanza per I’avvio delle
attivita didattiche, saranno oggetto di specifica relazione che i docenti coordinatori, coadiuvati da
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tutti gli altri, produrranno e che socializzeranno con lo scrivente in occasione dell’incontro che
verra svolto prima del secondo collegio dei docenti che viene fissato sin d’ora nel prospetto
seguente. Gli stessi avranno modo di relazionare sinteticamente in sede collegiale per favorire
I’adozione delle necessarie deliberazioni.

Si invitano le SS.LL. a prendere visione degli impegni programmati e adoperarsi per far si
che il lavoro da svolgere venga improntato a criteri di efficacia organizzativa e produca idee e/o
soluzioni utili per il buon funzionamento della scuola in generale e delle sedi di erogazione del
servizio in particolare.

Si precisa che le attivita che si propongono rientrano in pitu ambiti di intervento:

1. Unita ammnistrativa

a. Avvio dell’anno scolastico — organizzazione (assegnazione docenti, studenti,
ecc.), documentazione (procedure, modelli, strumenti, ecc.) e logistica (sedi,
iscrizioni, ecc.)

b. Offerta formativa ordinaria (Alfabetizzazione linguistica, modalita e sedi di
attuazione del primo periodo didattico, secondo periodo didattico, proposte
innovative collegate) e di ampliamento (DDG 1358/2017; DDG1357/2017;
Progetto per le aree a rischio e a forte processo immigratorio; Percorsi di
integrazione tra istruzione e formazione professionale; ecc.)

c. Inaugurazione sede plesso “Capuana” e intitolazione scuola e aula informatica

2. Unita didattica

a. Incontro con i Dirigenti scolastici della rete del secondo livello

b. Commissione patti formativi: costituzione e convocazione

¢. Raccordo curriculare tra primo e secondo livello

d. Definizione del PTOF comprendete il curricolo del primo e del secondo livelo

3. Unita formativa
a. Costituzione gruppi di lavoro permanenti per le proposte di attivita
I. Sviluppo di competenze
ii. Acquisizione di qualifiche brevi o triennali (1eFP)
4. Formazione
a. Docenti nuovi e rappresentanti delle associazioni/centri di accoglienza
Sedi carcerarie
Personale ata
Piattaforma digitale e sito web
Registro elettronico e fad

® o0 o

5. Centro Regionale di Ricerca, Sperimentazione e Sviluppo
a. Chiusura progetti in corso
b. Proposte per la programmazione di eventi regionali
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c. Proposte per la prosecuzione delle attivita di ricerca, sec ndo quanto previsto dal
PNTR
d. Raccordo con gli altri CPIA della rete regionale
i. Piattaforma digitale (raccordo tra animatori digitali)
ii. Formazione di cui al DDG 1358/2017

Si riportano a seguire gli ordini del giorno del collegio dei docenti e del’assemblea del
personale ata.

Ordine del giorno Collegio Unitario dei Docenti

Saluto del Dirigente Scolastico

Assunzione in servizio dei nuovi docenti

Nomina del docente segretario del Collegio dei docenti

Nomina dei Collaboratori del Dirigente Scolastico (art. 25, comma 5, D.Lgvo 165/2001)
Definizione di criteri e modalita organizzative per il piano di lavoro del periodo

antecedente [’inizio delle lezioni (Matrice organizzativa):

a. Gruppi di Lavoro trasversali ai settori, Commissioni da attivare e loro consegne
b. Gruppi di progetto per settore

c. Dipartimenti

d. Consigli di classe, interclasse, intersezione

6. Integrazione PTOF

7. Rilevazione competenze e disponibilita a rivestire incarichi: acquisizione per i nuovi

docenti e aggiornamento dati per gli altri

Struttura Organigramma e funzionigramma del personale scolastico

9. Piano di suddivisione delle 40 ore annuali per riunioni di Collegio dei Docenti, per la
programmazione collegiale e per gli incontri con le famiglie

10. Piano di suddivisione delle 40 ore annuali per i Consigli di livello

11. Funzioni Strumentali: Aree, Numero e criteri di attribuzione (art. 33 CCNL)

12. Strutturazione del tempo scuola e proposte per I’assegnazione dei docenti alle classi (art.
7 c.2 lett.b d.lgs.n. 297/94 e art. 396 del D.Lgvo n. 297/94) ed alle aree disciplinari, sulla
base dei criteri deliberati dal Consiglio di Istituto

13. Proposta di formazione classi, sulla base dei criteri deliberati dal Consiglio di Istituto
(art. 7, comma 2, D. Lgvo 297/94)

14. Criteri Formulazione orario delle lezioni: formulazione proposte

15. Informazione Sicurezza (DLgs 81/2008)

16. Informazione Privacy (Regolamento UE 2016/679)
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Ordine del giorno Assemblea del Personale Ata

1. Saluto del Dirigente Scolastico;

2. Presentazione delle riforme in atto e loro ripercussioni sugli aspetti organizzativi e
didattici;
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Proposte per [’organizzazione del lavoro (uffici, U.R.P. e settori) in relazione
all’organico assegnato ed al tempo scuola;

Obiettivi di qualita del servizio scolastico
5. Formazione del personale ata

&

Si invita il Direttore ss.gg.aa. a predisporre gli ambienti, gli elenchi ed il registro per le

firme del personale, nonché I’accoglienza dei dipendenti di nuova nomina e per le relative
comunicazioni.

Con successiva comunicazione verranno fornite istruzioni per i gruppi di lavoro che
prenderanno avvio giorno 3 settembre 2018.

Il Dirigente Scolastico

(Prof. Giovanni Bevilacqua)
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 2
del D.Lgs. 39/93

Dirigente Scolastico: Prof. Giovanni Bevilacqua
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